
1 
 

 «بسمه تعالی»

از  ،2فاز در سیستم اتوماسیون  نحوه ثبت وام  شهریه تحصیلی دانشجویانآموزش 

 صندوق رفاه وزارت علوم، تحقیقات و فناوری پورتال دانشجویی طریق

صندوق  طریق پورتال دانشجوییاز ،  2فاز نحوه ثبت وام  شهریه تحصیلی دانشجویان در سیستم اتوماسیون  آموزش

 می باشد: مرحله 2شامل   رفاه وزارت علوم، تحقیقات و فناوری

 دانشجویانی که برای اولین بار درخواست وام داده اند: مراحل ثبت وام -1

 مرحله اول: ثبت اطلاعات اولیه توسط دانشجو از طریق پورتال دانشجویی 

 صندوق رفاه 2مرحله دوم: تائید اطلاعات اولیه وام توسط کارشناس در سیستم فاز 

 توسط دانشجو از طریق پورتال دانشجویی درخواست وامو  اطلاعات آدرسمرحله سوم: ثبت 

 صندوق رفاه 2انشجو توسط کارشناس در سیستم فاز اری و ثبت سند تعهد دمرحله چهارم: بارگذ

 صندوق رفاه 2مرحله پنجم: ثبت مبلغ وام توسط کارشناس در سیستم فاز 

 مراحل ثبت وام دانشجویانی که در ترم های قبلی درخواست وام داده اند: -2          

  از طریق پورتال دانشجوییتوسط دانشجو  اولیهثبت اطلاعات : اولمرحله 

 صندوق رفاه 2تائید اطلاعات اولیه وام توسط کارشناس در سیستم فاز : دوممرحله 

 از طریق پورتال دانشجویی درخواست وام توسط دانشجو ثبت: سوممرحله 

 صندوق رفاه 2ثبت مبلغ وام توسط کارشناس در سیستم فاز : چهارممرحله 
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 وام داده اند:مراحل ثبت وام دانشجویانی که برای اولین بار درخواست  -1

 

 که باید به ترتیب ذیل اجرا شود. است مرحله 5 شامل شهریه تحصیلی مراحل ثبت وام

 

 ثبت اطلاعات اولیه توسط دانشجو از طریق پورتال دانشجوییمرحله اول: 

کلیک  پورتال دانشجویی شوید. سپس روی www.swf.ir صندوق رفاه به آدرس سایتابتدا وارد  -1

 نمائید، 
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 جدیدی به شکل ذیل نمایش داده می شود. پنجره -2

 
 

 نمائید. کلیک دانشجوی جدیدثبت نام روی گزینه  -3

 پنجره جدیدی به شکل ذیل نمایش داده می شود. -4

 

 
 

 

 وارد شود.  کد ملی دانشجو -5

 وارد شود. تاریخ تولد دانشجو -6

 کلیک نمائید. جستجوروی گزینه  -7
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 پنجره جدیدی به شکل ذیل نمایش داده می شود. -8

 

 

 با دقت وارد شود. فوقتمامی اطلاعات  -9

 .وارد شوددانشجو  تلفن همراهو  تلفن ثابت -11

 را وارد نمائید. به دانشجو کد پیامک شدهکلیک شود و  کد صحت سنجیدریافت سپس روی  -11

 سپس اطلاعات باقیمانده، با دقت وارد شود. -12

 

 : اولنکته 

 اشتباه ثبت شود قابل ویرایش نخواهد بود.  درخواست اولیه واماگر اطلاعات    
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 :دومنکته 

دانشگاه جامع علمی عنوان  را وارد نمائید. 1003کد ، نقطه کلیک نمائید 3روی مربع  مرکز آموزشی:   

 را انتخاب نمایند. تهران شرقکاربردی 

 

 :سومنکته 

واریز وام دانشجویان در غیر اینصورت  شودوارد  باید می باشد که محل تحصیل دانشجوهمان  دانشکده:   

 دچار مشکل می شود.

 

 :چهارمنکته 

ثبت شود. در غیر )شهریه پرداز(  نوبت دومبرای کلیه دانشجویان علمی کاربردی  نوع دوره تحصیل:   

 وام تعلق نخواهد گرفت.  متقاضی،اینصورت به دانشجوی 

 کلیک نمائید.  ذخیرهروی گزینه  -13

 

 :پنجمنکته 

 پیغام ذیل برای شما نمایش داده می شود.   

 ید از طرف مرکز آموزشی مربوطه باشید.شما در سیستم ثبت گردید منتظر تایید یا عدم تایدرخواست وام 

 

 

 صندوق رفاه ثبت می شود. 2به این ترتیب اطلاعات اولیه توسط دانشجو در سیستم فاز 
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 صندوق رفاه 2توسط کارشناس در سیستم فاز تائید اطلاعات اولیه وام : دوممرحله     

 نمائید.کلیک  لیست ثبت نامسپس روی گزینه  ثبت اطلاعات روی گزینه -1
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 پنجره جدیدی به شکل ذیل نمایش داده می شود. -1

 

 

 را انتخاب کرده و کلیک نمائید. دانشجوی مرکز خود -1
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 پنجره جدیدی به شکل ذیل نمایش داده می شود. -2

 

 
 . کلیک نمائید تائید اطاعات ترمتکمیل شود سپس روی با دقت اطلاعات فوق  -3
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 توسط دانشجو از طریق پورتال دانشجویی درخواست وامو  اطلاعات آدرسثبت مرحله سوم: 

 شود. شجو مجدد وارد پورتال دانشجوییدان -1

 

 کلیک نماید. ورودتوسط دانشجو وارد شود سپس روی گزینه  کلمه عبورو  کدملی -1

 

 :ششمنکته 

 کلمه عبور همان کدملی می باشد. 
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 پنجره جدیدی به شکل ذیل نمایش داده می شود. -1

 

 

 کلیک شود. تائیداطلاعات فوق توسط دانشجو وارد شود سپس روی کلمه  -2
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 پنجره جدیدی به شکل ذیل نمایش داده می شود. -3

 

 

 

 کلیک نمائید. ید تایتکمیل شود سپس روی  مشخصات ضامنو  آدرسشامل:  اطلاعات فوق -4
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 کلیک نمائید. درخواست وامروی سپس  -5

 پنجره جدیدی به شکل ذیل نمایش داده می شود. -6

 
 قسمت های مشخص شده به دقت وارد شود. -7

 

 :هفتمنکته 

 می باشد. واحد استانی تهران شرقهمان  مرکز آموزش عالی 

 .نمائیدسپس روی ثبت درخواست کلیک  -8

 صندوق رفاه ثبت می شود. پورتال دانشجوییتوسط دانشجو در  پایانیبه این ترتیب اطلاعات 

 را به مرکز محل تحصیل خود ارائه نماید. و مدارک لازم دانشجو می بایست سند تعهد محضری

 ثبت می گردد. صندوق رفاه 2سیستم فاز در می باشد توسط کارشناس مرکز  مبلغ وامکه همان  مرحله نهایی
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 صندوق رفاه 2اری و ثبت سند تعهد دانشجو توسط کارشناس در سیستم فاز مرحله چهارم: بارگذ

 در قسمت جستجوی پرونده وارد شوید و کدملی دانشجو را وارد نمائید. -1

 کلیک نمائید. سند تعهدروی گزینه  شوید اطلاعات تحصیل وارد قسمت -2

 

 
 پنجره جدیدی به شکل ذیل نمایش داده می شود. -3

 

 کلیک نمائید. جدیدروی گزینه  -4
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 پنجره جدیدی به شکل ذیل نمایش داده می شود. -5

 

 

 کلیک شود تا اطلاعات استعلام از ثبت احوالوارد شود سپس روی گزینه  تاریخ تولدو  کدملی ضامن -6

 مربوط به دانشجو در کادر قرمز وارد شود.

 به دقت وارد شود. مطابق شکل ذیل تمامی اطلاعات خواسته شده -7

 کلیک نمائید.مطابق شکل ذیل  Browseسپس روی گزینه  -8
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 اری شود.ذسند تعهد دانشجو بارگ   -9

 کلیک نمائید. ثبتسپس روی گزینه  -11

 به شکل ذیل نمایش داده می شود. اطلاعات ثبت شده در پنجره جدید -11
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 صندوق رفاه 2مرحله پنجم: ثبت مبلغ وام توسط کارشناس در سیستم فاز 

 کلیک نمائید. لیست درخواست وامسپس روی گزینه  واماطلاعات روی  -1

 

 پنجره جدیدی به شکل ذیل نمایش داده می شود. -2
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 :هشتمنکته 

 .نمائیدوارد  را مرکز آموزش مربوط به خود نام   مرکز آموزش عالیدر قسمت 

 

 کلیک نمائید. جستجوسپس روی  -3

 مطابق شکل ذیل نام دانشجویان مربوط به مرکز شما نمایش داده می شود.  -4

 

 
 روی نام دانشجوی مرکز مربوط به خود کلیک نمائید. -5
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 پنجره جدیدی به شکل ذیل نمایش داده می شود. -6

 

 

 شود. تائیددانشجو توسط کارشناس مرکز  اطلاعات ترمقبل از محاسبه مبلغ وام می بایست  -7

 از طرف این واحد استانی وارد شود. نظر اعلام شدهمبلغ وام مورد  -8

 کلیک نمائید.  ثبتروی گزینه سپس  -9

 مبلغ وام ثبت شده به شکل ذیل نمایش داده می شود. -11
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 ثبت می شود.توسط کارشناس مرکز صندوق رفاه  2دانشجو در سیستم فاز  وامبه این ترتیب 

 

 

 درخواست وام داده اند:مراحل ثبت وام دانشجویانی که در ترم های قبلی 

 

دانشجویانی که در ترم های قبلی وام دریافت نموده اند کارشناس مرکز می بایست روی 

کلیک نماید و مطابق ثبت مبلغ وام  لیست درخواست وامسپس روی گزینه  اطلاعات وام

 د.ناقدام نمای

 تهیه و تنظیم                                                                                                                            

 علی پور رقیه کاشفی                     

 فرهنگی و دانشجویی رئیس اداره                                                                                             

 شرق علمی کاربردی استان تهراندانشگاه جامع                                                                                                              

 1311 اسفند ماه                                                                                                                                     


