ارسال نامه مرکز آموزشی به واحد استانی مربوطه مبنی بر درخواست صدور گواهی فعالیت مرکز به همراه تکمیل فرم شماره 3 از سایت دانشگاه، بخش دفتر حقوقی
راهنمای نحوه اعطای     گواهی فعالیت مراکز





	ارسال نامه درخواست از سوی واحد استانی

	1-بررسی نامه درخواستی توسط دفتر حقوقی به لحاظ ملاحظات حقوقی و اعلام به دفتر گسترش 



بررسی نامه واحد استانی از سوی دفتر حقوقی


	2-بررسی دفتر گسترش در خصوص مجوز مرکز در شورای گسترش دانشگاه، تأئید دفتر نظارت و ارزیابی و اعلام به دفتر حقوقی 



بررسی توسط دفتر گسترش        و دفتر نظارت


3-

صدور معرفینامه به مرجع مورد تقاضا ؛              ادارات آب ، برق، گاز و امور مالیاتی _ از طریق معرفی به دفتر گسترش آموزش عالی 

صدور معرفینامه از سوی دفتر حقوقی

	4-

	
صدور مجوز توسط دفتر گسترش وزارت علوم، تحقیقات و فناوری

5-
صدور معرفینامه از دفتر گسترش وزارت علوم، تحقیقات و فناوری و مراجعه نماینده مرکز به وزارتخانه جهت دریافت معرفینامه 
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پیگیری از سوی مرکز آموزشی
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تذکر: تمامی مراحل 1 تا 5 به صورت سیستمی (غیرحضوری) انجام میشود و دانشگاه پاسخگوی مراجعان حضوری نخواهد بود.
