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 مقدمه:

 

فرهنگی و اجتماعی وزارت علوم، تحقیقات و فناوری با هدف امکان دسترسی به گزارش روزانه درگاه فرهنگی معاونت         

و امکان رصد و تحلیل به هنگام  علومتحت پوشش وزارت  ها و مؤسسات آموزش عالیتماعی دانشگاههای فرهنگی و اجفعالیت

اطلاعات حوزه  و رفته، دسترسی به آخرین آمارپیش هایها با امکان جستجو و خروجیها، مستندسازی کامل فعالیتفعالیت

اندازی شد و به مرور به راه 1387های حوزه فرهنگی در سال نامهها، دسترسی به آخرین نسخه قوانین و آیینفرهنگی دانشگاه

 خدمات و امکانات آن افزوده گردید.

ها و استخراج نقاط ضعف و قوت ها، تحلیل فعالیتدانشگاههای ماهانه توان به اخذ گزارشاز اهم کاربردهای درگاه فرهنگی می

های ها و مکاتبات و گزارشنامه ها، پاسخگویی مستند بههای سالانه و صدور کارنامه فرهنگی دانشگاهها، ارزیابیفرهنگی دانشگاه

های حوزه فرهنگی ها و سیاستهها در تدوین برناماز وزارت علوم و همچنین استفاده از گزارشات دانشگاه نهادها درخواستی

 ها اشاره نمود.دانشگاه

 

عالی به شرح زیر در درگاه فرهنگی عضویت دارند و نسبت به ارائه گزارش دانشگاه و مؤسسه آموزش 2500در حال حاضر بیش از 

 نمایند.و آمار اقدام می

نوع 

 دانشگاه

های دانشگاه

 دولتی

موسسات 

 غیرانتفاعی

واحدهای پیام 

 نور

مراکز علمی 

 کاربردی

های آموزشکده

 ایفنی و حرفه

ها و پژوهشگاه

 هاپژوهشکده
 فرهنگیان

تعداد 

 كاربران
117 330 550 1080 170 55 100 

 

 های كاربران درگاه فرهنگی:ح دسترسیوسط

 های دسترسیامکانات و ویژگی سطح دسترسی

 درگاه فرهنگیدسترسی به تمام اطلاعات، آمار و گزارشات  مدیر سامانه -1

های ها، دسترسی به آمار و گزارشات دانشگاهگزارش فعالیت، تایید نهایی فعالیت و آمار ثبت مدیران سازمانی -2

 تحت پوشش سازمان

استان  هایهای دانشگاهها، دسترسی به گزارشگزارش فعالیت، تایید اولیه فعالیت و آمار ثبت ای(استانی )منطقه مدیران -3

 )منطقه(

 هاگزارش فعالیت و تایید اولیه فعالیت و آمار ثبت دانشگاهیمدیر  -4

 هافقط ثبت گزارش فعالیت کارشناسی -5

 

  



 

 

 

 

 

 

 

  كاربران دانشگاهي



 چه اقداماتی باید توسط كاربران انجام شود؟

 

 تکمیل و اصلاح مشاهده اطلاعات شخصی کاربران .1

 تکمیل فرم جامع فرهنگی .2

 اجتماعیهای فرهنگی و ثبت گزارش فعالیت .3

 مشاهده نامه ها و پیام های سامانه  .4

 

بران درگاه فرهنگی پس از دریافت نام کاربری و رمز عبور وارد صفحه مدیریت درگاه فرهنگی شده و اقدامات ذیل را انجام رکا

نان اند پس از اطمینشدهکنون موفق به دریافت نام کاربری و رمز عبور هایی که تاتازه تأسیس و دانشگاههای دهند. دانشگاهمی

 از عدم دریافت مشخصات ورود به سامانه به مدیر استانی یا مدیریت سازمانی یا مدیر سامانه درخواست خود را اعلام دارند.

 )اطلاعات تماس در انتهای راهنما درج شده است(

 

 الف( تکمیل مشاهده اطلاعات شخصی:

اربر ثبت تصویر ک ی، تلفن ثابت، همراه، نشانی پستی وشامل نام و نام خانوادگدر این قسمت اطلاعات شخصی کاربر اصلی درگاه 

 گردد.و یا اصلاح می

درج پست الکترونیکی معتبر و فعال در بخش مربوطه لازم و ضروری است. در صورت فراموشی رمز عبور، رمز عبور جدید به 

 گردد.پست الکترونیکی درج شده در این بخش ارسال می

که کاربر دانشگاه تغییر یافته است، کاربر جدید با مراجعه به مشاهده اطلاعات شخصی و از طریق آیکون کوچکی که  در صورتی

 نسبت به روزرسانی اطلاعات و اصلاح آن اقدام نماید. مطابق تصویر زیر در مقابل نام کاربر قراردارد

 

 
 

 

 

 

 



 ب( تکمیل فرم جامع فرهنگی:

 روز باشد.ها است که بایستی همواره بهشگاهفرم اطلاعات آماری حوزه فرهنگی دان فرم جامع فرهنگی دانشگاه،

ای فرهنگی هنری، ههای علمی دانشجویی، کانونهای دانشجویی نظیر انجمنهتعداد دانشجویان، فهرست و مشخصات گرو

گاه، و کارکنان حوزه فرهنگی دانشفهرست و مشخصات مدیران دانشگاه بسیج، ، نشریات دانشجویی، های اسلامی)سیاسی(تشکل

 گردد.های زیر مجموعه حوزه فرهنگی و ... در این بخش ثبت میها و وبلاگسایتها و وبلیست خوابگاه

 نحوه تکمیل فرم جامع فرهنگی به طور کامل در بند اول، فرم جامع فرهنگی توضیح داده شده است.

 

 نکات مهم در تکمیل فرم جامع فرهنگی

جویان روز دانشهای دانشجویی، آمار بهانتخابات تشکل تغییر در حوزه فرهنگی دانشگاه نظیر جابجایی مدیران،هر گونه  .1

 دانشگاه و ... بلافاصله در درگاه فرهنگی اصلاح شود.

 های دانشجویی در درگاه فرهنگی به منزله ثبت تشکل دانشجویی در وزارت علوم است.ثبت تشکل .2

 انشجویی به صورت دقیق و کامل ثبت گردد.های دمشخصات تماس تشکل .3

سلامی های اثبت گردد و از ثبت تکراری آن در تشکل« بسیج»مشخصات بسیج دانشجویی دانشگاه فقط در قسمت  .4

 خودداری گردد.

های فرهنگی و هنری، هر کانون در بخش های دینی و مذهبی از کانونهای خیریه و کانونبا توجه به تفکیک کانون .5

 ها خودداری به عمل آید.ه خود ثبت شود و از ثبت تکراری آن در سایر بخشمربوط ب

است که برخی از های دانشجویی، منظور از تعداد اعضای فعال، تعداد دانشجویان فعال در آن تشکل تشکل ثبت در .6

 را درج کرده اند که صحیح نیست.تعداد اعضای شورای مرکزی  کاربران به اشتباه

 

 
 

 

 



 
های دانشجویی)برای مثال انجمن علمی( ثبت گروهبرای 

قت بایستی با د شود کهفرمی به شکل فوق، نمایش داده می

ال س"که در سوال  تکمیل شود. در این بخش دقت فرمایید

روع شدرج شود نه سال تشکل سال تاسیس  "شروع فعالیت

با تاریخ مطابق دوره فعالیت جدید. شروع دوره جدید 

 انتخابات است.

 

رم توانید فپس از ثبت تمام بندهای فرم جامع فرهنگی، می

 جامع فرهنگی تکمیل شده دانشگاه را  به شکل روبرو

ی دوربررسی نمایید تا چنانچه مهمچنین ملاحظه نمایید. 

 فراموش شده باشد اصلاح و تکمیل گردد.

زد ن فرم جامع فرهنگی دانشگاه فرم اطلاعات آماری دانشگاه

وزارت علوم است لذا بایستی همواره به روز و دقیق بوده و 

های غییر بلافاصله اصلاح شود ارزیابیدر صورت هر گونه ت

  گیرد.انجام شده بر اساس آن صورت می

 

 

 

 

 



 های فرهنگی و اجتماعیج( ثبت گزارش فعالیت

 

 
 

 مؤسسات آموزشها و های فرهنگی دانشگاهش فعالیتگزارچنانچه اشاره شد یکی از مهمترین کاربردهای درگاه فرهنگی ثبت 

را انتخاب نموده و براساس « ثبت فعالیت فرهنگی جدید»عالی است. برای این منظور پس از ورود به بخش مدیریت، گزینه 

 سوالات درج شده در این صفحه نسبت به تکمیل آن به شرح زیر اقدام نمایید.

 

 

 

 

 



 بل انتخاب است.ند مورد بر اساس زمینه فعالیت قارا تعیین نمایید. در این بخش یک یا چ زمینه فعالیتابتدا  -

برخی از  های مختلفبندی خاص تنظیم شده است و در زمانرا انتخاب نمایید. نوع فعالیت براساس دسته نوع فعالیتپس س -

بندی آن در بخش ساختار درگاه فرهنگی نمایش داده شده است. با توجه شود که آخرین دستهمحورهای آن کم یا زیاد می

ور را به فعالیت مدنظر انتخاب نموده و حتی الامکان از های فرهنگی، نزدیکترین محبندی بین فعالیتبه مشکل بودن مرز

 استفاده نفرمایید.« سایر »محور

گردند که توضیحات کامل آن در های آموزشی به صورت نفر ساعت ثبت میاردوها و بازدیدها به صورت نفر روز و برنامه

های متداول ذکر شده نیز در پرسشهای متداول درج شده است. نحوه ثبت جلسات برگزار شده )تشکیل جلسه( پرسش

 است.

 این بخش بایستی به صورت کامل و گویا ثبت شود. استفاده از عناوین کلی مثل همایش، نمایشگاه، کرسی :عنوان فعالیت -

 باشد. آزاداندیشی و ... اشتباه می

ما چاپ نشریه س» ،«موانع مدیریتشناسی اولین همایش آسیب» :برخی از نمونه های عنوان فعالیت قابل قبول عبارتند از

 .«مسابقه کتابخوانی سیره آفتاب»،  «آزاداندیشی رابطه ایران و آمریکاکرسی» ،« 4شماره 

محل برگزاري: -
پردیس، دانشکده، خوابگاه، محل اردو، محل برگزاری در این بخش محل برگزاری فعالیت، اعم از دانشگاه،  

 گردد.همایش درج می

سطر توضیحات  2یا  1توانید در می نیست از فعالیت یچنانچه مطالب و اطلاعات ثبت شده گویای گزارش کامل :توضیح فعالیت -

 های آزاداندیشی را در این بخشکنندگان کرسیسخنران و یا برگزار ،به آن اضافه نمایید. میهمانان شرکت کننده یتکمیل

 .خودداری گردد کل خبری در اینجاش توانید اضافه نمایید. از درج توضیحات طولانی و بهمی

گردد. در صورتی که یک فعالیت در برگیرنده چند نوع برگزاری فعالیت در این بخش انتخاب می نوع و شکل :نوع برگزاري  -

 برگزاری است نوع غالب را انتخاب نمایید.

ریزی فعالیت مدنظر برای اساتید برنامههای فرهنگی برای اساتید و کارکنان در صورتی که با توجه به اهمیت برنامه مخاطب: -

ریزی شده است مخاطب را کارکنان و چنانچه برنامه در صورتی که برای کارکنان برنامه باشد. مخاطب را اساتید وشده 

 باشد، مخاطب را دانشجویی انتخاب نمایید.دانشجویی 

 مخاطب را دانشجو انتخاب نمایید.های مختلف مخاطبان مثل اساتید و دانشجویان، گروه همهدر صورت حضور 

چاپ شده  گردد. در ثبت نشریات دانشجویی، تعداد نسخهکنندگان فعالیت در این درج میتعداد شرکت تعداد شرکت کنندگان: -

 گردد. های آموزشی نفر ساعت درج مینفر روز و در برنامه به صورت گردد، در ثبت اردوهادر این بخش اعلام می

گردد. درج می 120درتعداد شرکت کننده نفر از دانشجویان،  40روزه مشهد مقدس برای  3 ی ثبت اردویبرای مثال برا

(120=40×3) 

 



ته باشد که در نداشای در برممکن است فعالیتی هزینهمیزان کل هزینه انجام شده برای فعالیت درج گردد.  هزینه برگزاري فعالیت:

 توانید در بخشرا می شدهدانشگاه از برنامه  حوزه فرهنگی هایی غیر ازحمایت صورتی کهدر این صورت عدد صفر منظور گردد. 

 توضیحات اشاره نمایید. 

 دهد.و در حقیقت عناوین زیر مجموعه نوع فعالیت را نشان می شوداین بند بر اساس نوع فعالیت فعال می موضوع:
اه بایستی ثبت گردد مها و اینکه هر فعالیت فرهنگی حداکثر تا یکبا توجه به محدودیت زمانی ثبت فعالیت تاریخ برگزاري فعالیت:

 گردد بلافاصله پس از برگزاریهاست. به این منظور توصیه میهای خاصی آماده ثبت فعالیتلذا درگاه فرهنگی فقط برای زمان

 ثبت گردد.  آن برنامه گزارش

گردد. با توجه به اینکه واحد تربیت بدنی و مشاوره در وزارت علوم زیر ن قسمت مجری فعالیت انتخاب میدر ای مجري فعالیت:

قرار  باشد و مورد بررسیهای تربیت بدنی و مشاوره نمیباشد لذا نیازی به ثبت فعالیتمجموعه معاونت فرهنگی و اجتماعی نمی

 گیرد.نمی

ز درج ا نام خانوادگی مسئول اصلی و مستقیم برگزاری برنامه )دبیر اجرایی( درج شود. در این قسمت نام و نام مسئول برگزاري:

 و حتی الامکان از دانشجویان استفاده شود.  پرهیز شدهاسامی تکراری و افراد نامطلع از برنامه 

:  گردد.ت میر این قسمت ثبشماره تلفن همراه مسئول برگزاری که در بخش قبلی توضیح داده شده د شماره تلفن مسئول برگزاري

 را انتخاب نمایید.« ذخیره و جدید»های دیگر را دارید در صورتی که قصد ثبت فعالیت

 را انتخاب نمایید.« دانشگاه فرهنگی هایفهرست فعالیت»های ثبت شده در صفحه مدیریت گزینه برای مشاهده فعالیت

جاری را های ثبت شده در سالاست و به صورت خودکار فعالیت جاری تنظیم شدهای سالدقت فرمایید صفحه مورد نظر بر

های قبل را دارید ابتدا سال موردنظر را انتخاب و سپس جستجو را انتخاب های سالدهد. چنانچه قصد مشاهده فعالیتنمایش می

 کنید.

را « سال»حصیلی دارید ابتدا ها چنانچه قصد اخذ گزارش کوتاه مدت، ماهانه، هفتگی و یا سال تفرم جستجوی فعالیتدر 

 انتخاب نموده و سپس محدوده ابتدا و انتهای گزارش را انتخاب نمایید.« محدود به تاریخ برگزاری»

 فعال است.« محدود به تاریخ برگزاری»به « سال»انتخاب ابتدا و انتهای گزارش فقط در صورت انتخاب  لازم به ذکر است

  



 ها:تایید فعالیت
دیران مها و یا مدیران فرهنگی استانی و های ثبت شده توسط مدیران فرهنگی در دانشگاهبرای تایید و یا عدم تایید فعالیت

ظر مدیر ن ،ها ابتدا فعالیت موردنظر را انتخاب و سپس در پایین صفحهها یا گزارش فعالیتها، در صفحه فهرست فعالیتسازمان

توانید توضیحاتی بر علت عدم لیت مذکور را تایید را رد نمایید. همچنین در کادر سمت چپ میفرهنگی را انتخاب نموده و فعا

 فعالیت درج نمایید. تایید

 
 

 ها:کس براي فعالیتع افزودن فایل و 
 ییهاجلد نشریات و فعالیت ، های مهم، ملی، صورتجلساتگر فعالیتها ضروری نیست مارائه عکس و مستند برای همه فعالیت

پذیر کیلوبایت امکان 500فقط یک عکس یا مستند با حجم حداکثر  الصاق برای هر فعالیتی باشد.که تایید آن نیازمند تصویر می

ها ابتدا در صفحه های متداول آمده است. برای افزودن فایل و عکس به فعالیتپرسش است. نحوه کم کردن حجم عکس در

رد ز فولدره فعالیت موردنظر را یافته و در سمت چپ فعالیت، دمدیریت به فهرست فعالیت های فرهنگی دانشگاه مراجعه نمو

 آپلود نمایید. رنگ را انتخاب نمایید. در این قسمت نوع فایل را انتخاب و فایل موردنظر را

 خودداری فرمایید. JPgانتخاب نمایید و از ثبت صورتجلسات با فایل « سایر»صورتجلسات، نوع فایل را  pdfهای برای آپلود فایل

 
 

 



 هاها و پیامد( نامه

های نامه ،وزارت علوم erpاندازی سامانه قرار دارد. تا قبل از راه« های جدیدنامه»در صفحه مدیریت و در ذیل بخش ورود کاربران 

های مربوط به سامانه درگاه فرهنگی و ها، نامهها، پیامشد امّا هم اکنون اطلاعیهها ارسال میوزارتی از این طریق به دانشگاه

 هاینامه های مشاهده نشده به صورت پررنگ وها و پیامگردد. نامهرسانی میها اطلاعهای مهم دانشگاهها و برخی از برنامهفراخوان

مه زیرنامشاهده نامه، در صورت نیاز به پاسخ از کادر  ضمنتوانند ملاحظه شده به صورت کم رنگ نمایان هستند. کاربران می

 درگاه پاسخ دهند. یهاها و پیامبرای نامه« پاسخ شما به نامه»

 

 

 
 

 

 

  



 هـ( پیامگیر فرهنگی

اندازی گردید. این سامانه در صفحه اول ها راهها و مشکلات فرهنگی دانشگاهها، کاستیفرهنگی برای اعلام ضعف سامانه پیامگیر

طریق  توانند از ایننیاز به نام کاربری و رمز عبور فعال است و دانشجویان، اساتید، کارکنان و سایرین می درگاه فرهنگی و بدون

 هنگی را به معاونت فرهنگی و اجتماعی ارسال دارند.ها، نظرات و مشکلات حوزه فردیدگاه

 

 
 

 

 ها:ی( سایر بخش

ی و با توجه به فعالیت سایت خبری دفتر امور فرهنگ ها بودهگیری و ارزیابی فعالیترشکارکرد اصلی درگاه فرهنگی گزا اخبار: -1

برخی از اخبار مهم در حوزه صف و  فقط و لذا ی نبودهسامانه خبر، درگاه فرهنگی سعی در تبدیل درگاه به dof.irبه نشانی 

نوآوری  و و یا در زمینه ابتکارات های ملیو فراخوان برنامههمچون  توانند اخبار مهمیها میدهد. دانشگاهستاد را انعکاس می

عکاس آن نسبت به انفرهنگی و اخبار مربوط به ارزیابی فرهنگی داشته باشد را به نشانی پست الکترونی درگاه ارسال دارند تا 

 اقدام گردد.

های به روز و مربوط به حوزه فرهنگی نامههای درگاه فرهنگی در صفحه اصلی قرار دارد و همه آییننامهبخش آیین ها:نامهآیین -2

 دهد. را انعکاس می

ار کاربران در اختی pdfبه صورت های مهم در حوزه فرهنگی را کتاب از یاد: این بخش در صفحه اصلی قراردارد و تعدکتابخانه -3

کتب برای  pdfتوانند فایل ها در زمینه چاپ کتاب زمینه فرهنگی اقدام کرده باشد میدهد. در صورتی که دانشگاهقرار می

 استفاده سایرین به این دفتر ارسال دارند.

 



 پرسش هاي متداول

 درج شود؟کنندگان چه عددی نظایر آن در تعداد شرکت در ثبت نشریات و .1

 .کنندگان تعداد تیراژ را مرقوم فرماییددر ثبت نشریات، چاپ کتاب و نظایر آن در محل تعداد شرکت
 

 نام کاربری و رمز عبور را فراموش کرده ام؟ .2

از طریق توانید پس از اعلام نادرست بودن اطلاعات وارده اید، می( را فراموش کردهکاربری یا رمز عبور )و یا هر دو چنانچه نام

  .در کادر مربوطه درج و ارسال کنید تا رمز عبور به ایمیل شما ارسال شود را سیستم، ایمیل خود

ت کرده ثب "مشاهده اطلاعات شخصی"درس ایمیل اعلام شده باید همان ایمیلی باشد که قبلا کاربر در آ توجه داشته باشید که

  .است

  :شودمرحله ارسال می 2نام کاربری و رمز عبور در 

 کلیک کنید،  شود که باید روی آنبه این صورت که ابتدا به نشانی ایمیل اعلام شده، آدرس لینک ارسال می

 .یمیل ارسال شوداکاربری و رمز عبور جدید است به  سپس ایمیل دیگری که شامل نام
 

 ها ضروری است؟آیا ارسال عکس و تصاویر برنامه. 3

عکس تعیین شده و لذا بایستی عکسی  1تعداد ارسال عکس برای هر فعالیتی  .لازم است "مهمهای فعالیت"ارسال عکس برای 

حداکثر حجم  د.ی نامرتبط با برنامه خودداری گردهااز ارسال عکس .که جامع و نمایانگر تمام جوانب برنامه باشد ارسال گردد

تعیین شده  100k "مشاهده اطلاعات شخصی" قسمتحداکثر حجم عکس کاربران در  و بایتکیلو500ها بایستی عکس فعالیت

 .است

 

 گردد؟به کدام آدرس ارسال می درگاه فرهنگیهای الکترونیکی پیام. 4

های الکترونیکی نامهدرصورتی که . دگردتوسط کاربران درج شده ارسال می "مشاهده اطلاعات شخصی"به ایمیلی که در قسمت 

 .مراجعه نمایید spam فرمایید بهمشاهده نمی inbox را در
 

باشد عملکرد آنها هایی که اداره کل تربیت بدنی و اداره کل مشاوره در چارت معاونت فرهنگی نمیآیا لازم است در دانشگاه .5

 از طریق درگاه ارسال شود؟ 

 .باشدمیهایی تعبیه شده که تربیت بدنی و مشاوره جزء معاونت فرهنگی خیر این قسمت صرفاً برای دانشگاه

 

انجمن اسلامی که گاهی به شکل سراسری وکشوری برگزار در قسمت سطح برگزاری  بسیج و )آموزشی(اردوهای تشکیلاتی .در6

 کدام گزینه باید انتخاب شود؟

گاه میزبان اردوی شود مگر اینکه همان دانشاین اردوها حتی اگر سراسری باشند در این قسمت گزینه دانشگاهی انتخاب می

  .کننده گزارش باشدتشکیلاتی ارسال

 

ها مثل کانون فرهنگی و بسیج و انجمن ذکر شده این های مطالعاتی که در گزارش بعضی بخشدرخصوص تشکیل حلقه .7

 فعالیت تحت چه عنوان ثبت شود؟ 

  .های جمعی ثبت شودهای مطالعاتی باید تحت عنوان فعالیتحلقه 

 

 باشد؟سطح برگزاری اردوهای راهیان نور و جهادی چه می .8

  .باشدپاسخ: سطح برگزاری این اردوها دانشگاهی می

 



  ثبت شود؟های آموزشی آیا لازم است که گزارش برگزاری هر جلسه به صورت جداگانه کلاس سلسله درخصوص برگزاری .9

شود و تعداد شرکت کنندگان در  ثبتلسات آن باید فقط یکبار ها و کارگاه و کلاس آموزشی گزارش جدورهسلسله درخصوص 

  ثبت شود . به صورت نفر ساعت طول دوره

 

 چگونه حجم عکس را کم کنیم؟. 10

 Microsoft office picture سپس عبارت .را انتخاب کنید open withعبارت .عکس کلیک راست کنید jpg بر روی فایل

manager بالای صفحه عبارتدر  .را انتخاب کنید Edit picture در سمت راست عبارت .را کلیک کنید Compress 

Pictures ها در ذیل صفحه حجم آیکون وجود دارد که با انتخاب هرکدام از آن 4حال در سمت راست صفحه  .را انتخاب کنید

 .شودفشرده شده آن نمایش داده می

در بالای صفحه، عکس جدید را با حجم محدود شده  File استفاده از عبارتبا  (OK) پس از انتخاب نوع عکس و تائید آن

 .ذخیره کنید
 

 ها مشاهده نمی کنم؟چرا برخی از فعالیت های ثبت شده را در قسمت فهرست فعالیت. 11

گی های فرهنفعالیتشود. لذا برای دیدن گزارش نمایش داده می جاریسال های، فعالیتهاهای فرهنگی دانشگاهفهرست فعالیت

 .های قبل ابتدا بایستی سال گزارش را تغییر و سپس جستجو را کلیک نماییدسال
 

 چه باید کرد؟ دهد،می "باشددسترسی غیر مجاز می"موقع ثبت فعالیت فرهنگی سیستم پیغام . 12

 .شودارسال کنید. در اسرع وقت مشکل حل می dnva@chmail.ir نام دقیق دانشگاه را به ایمیل

 

 برگزاری نماز را چگونه ثبت نماییم؟. 13

افزودن توضیحات کامل  /جماعت ظهر /عنوان فعالیت: برگزاری روزانه نماز /های جمعینوع فعالیت: برنامه /زمینه فعالیت: دینی

در  کنندگان: میانگین تعداد شرکت کنندهتعداد شرکت/سطح برگزاری: دانشگاه /نوع برگزاری: روزانه  /در بخش توضیح فعالیت

تاریخ /های انجام شده در طول سال برای برگزاری نماز جماعت در آن نوبت کل هزینه :هزینه برگزاری فعالیت/یک نوبت از نماز 

 .مجری برگزاری نماز در آن مؤسسه آموزش عالی انتخاب گردد/ برگزاری: روز ثبت فعالیت را انتخاب نمایید

 .گرددتحصیلی فقط یکبار ثبت میدر طول سال هر وعده برگزاری نماز ذکر استلازم به 

 

 های دفتر نمایندگی نهاد مقام معظم رهبری را چگونه ثبت نماییم؟فعالیت. 14

  :های زیر لازم استبرای این منظور فقط ثبت فعالیت

 .استهایی که از بودجه معاونت یا مدیریت فرهنگی استفاده شده فعالیت -1

 .هایی که بصورت مشارکتی) حوزه فرهنگی و دفتر نهاد( برگزار میگرددفعالیت -2

 .شودگیری میهای آزاداندیشی که از طریق هر دو نهاد پیهای مهم مثل کرسیبرخی از فعالیت -3

 

 ثبت فعالیت های فرهنگی کدام دانشگاهها در این سامانه ضروری است؟.15

انتفاعی، مراکز و عالی غیر دولتی غیرهای دولتی، موسسات آموزشهای فرهنگی اجتماعی دانشگاهدر حال حاضر ثبت فعالیت

 .ضروری استدانشگاه فرهنگیان  و ایی فنی و حرفههاآموزشکده ،مراکز جامع علمی کاربردی ، واحدهای پیام نور 

 .نیست درگاه فرهنگیهای آزاد تا اطلاع ثانوی نیازی به تکمیل در خصوص دانشگاه
 

 ثبت کنیم؟ چگونه اساتید مشاور فرهنگی را. 16

  هر استاد یک فعالیت ثبت شود. برایبرای این منظور لازم است 

 .انتخاب شود "ثبت استاد مشاور فرهنگی"های فرهنگی جدیدگزینه در ثبت فعالیت



های سیاسی زمینه برای فعالیتهای علمی زمینه علمی، زمینه فعالیت براساس نوع مشاوره انتخاب گردد. برای انجمن

 :عنوان فعالیت، .نوع فعالیت ثبت استاد مشاور فرهنگی انتخاب گردد ،های فرهنگی زمینه فرهنگی سیاسی، برای فعالیت

،  1کننده: شرکت، اساتید  مخاطب:،سایر  نوع برگزاری:، محل برگزاری: دانشگاه ،  ...انتخاب آقای دکتر...به عنوان مشاور

در قسمت آپلود فایل: نوع ،  (کننده حکم ء)امضا مجری:معاونت فرهنگی، تاریخ صدور حکم  تاریخ برگزاری:، هزینه: صفر 

 .آپلود گردد حکم استاد مشاور فایل سایر انتخاب شود و فایل پی دی اف

 

 گردد؟های اساتید چگونه ثبت میهای مربوط به تشکلفعالیت. 17

 .های اسلامیگردد و مجری تشکلاساتید انتخاب میبرای این منظور مخاطب، 
 

 انتخاب کنیم؟ "کارکنان"یا  "اساتید"چه زمانی مخاطب فعالیت را . 18

هستید که آن فعالیت صرفاً برای قشر مذکور تعریف  "کارکنان "یا "اساتید "تنها در صورتی مجاز به انتخاب گستره مخاطب

 .گرددد، مخاطب دانشجویان انتخاب میشده باشد در غیر این صورت در همه موار

انتخاب  "وییجدانش"شود، مخاطبان را گروه دانشجویان، کارکنان و اساتید برگزار می 3های فرهنگی که با حضور هر در فعالیت

 .نمایید

 

 جلسات برگزار شده را چگونه ثبت کنیم؟. 19

ها، نامهیینآاساس ه و دارای ترکیب مشخصی بوده و براشاره شدها ها به آننامهیینآمنظور از جلسات، جلساتی هستند که در 

 .شودای برگزار میبه صورت ماهانه یا دوره

 های علمی دانشجویی،جلسات شورای فرهنگی دانشگاه، شورای فرهنگی دانشکده یا پردیس، کمیته حمایت و نظارت و انجمن

های اسلامی های آزاداندیشی، هیئت نظارت بر تشکلدانشگاهی کرسی شورای تعامل و تبادل نظر، کمیته ناظر بر نشریات، هیئت

های مادر استان(، شورای صیانت یا کمیته حجاب و های فرهنگی استان )ویژه دانشگاهدانشگاهیان، شورای هماهنگی فعالیت

 .ندهای فرهنگی و هنری بایستی در درگاه فرهنگی ثبت گردهای کانونعفاف، شورای نظارت بر فعالیت

ات خارج از دانشگاه به جز عاون فرهنگی و اجتماعی و سایر مدیران در جلسحضور م .باشدنیازی به ثبت جلسات داخلی نمی

صورتجلسه  pdf در قسمت آپلود فایل بایستی فایلگیرد.شورای هماهنگی فعالیتهای فرهنگی استان در این بند قرار نمی جلسات

  .ضمیمه گردد

 

 های آموزشیدرثبت فعالیت "نفرساعت "کنندگان به شرکتنحوه تبدیل . 20

اعت کنندگان در برنامه در تعداد سثبت شوند. برای این منظور تعداد شرکت "نفرساعت"های آموزشی بایستی به صورت فعالیت

 .گرددکنندگان ثبت میبرگزاری آن ضرب شده و نتیجه حاصله در قسمت تعداد شرکت

 نفر ساعت  300=30*10شود: ساعت می 10نفر و به مدت  30شی برگزار شده برای برای مثال کارگاه آموز

 .گرددهای آموزشی یک ساعته محسوب میدر صورت عدم تبدیل به نفر ساعت، فعالیت
 

 درثبت اردوها "نفرروز "نحوه تبدیل شرکت کنندگان به . 21

کنندگان در برنامه در تعداد روز برگزاری آن ضرب تعداد شرکتثبت شوند. برای این منظور  "نفرروز"اردوها بایستی به صورت 

 د.گردکنندگان ثبت میشده و نتیجه حاصله در قسمت تعداد شرکت

 گردد.درج مینفر روز  80،روز  2نفر و به مدت  40برای مثال اردوی برگزار شده برای 

 .گردددر صورت عدم تبدیل به نفر روز، اردوها یک روزه محسوب می

 

 ه بسیج کارکنان و اساتید را چگونه ثبت کنم؟بهای مربوط فعالیت. 22

ه های بسیج اساتید، مخاطب را اساتید انتخاب کردهای بسیج کارکنان، مخاطب را کارکنان و برای ثبت فعالیتبرای ثبت فعالیت

 .و مجری را بسیج انتخاب نمایید



 

 قابل دسترسی نیست چه باید کرد؟کننده در آن هایی که تعداد شرکتدر فعالیت. 23

ارسال  های فرهنگی، نصب بیلبورد تبلیغلاتی،هایی همچون نمایشگاه، راهپیمایی، فضاسازی محیطی برای مناسبتدر ثبت فعالیت

ه مکنندگان در آن برناپیام ، ایجاد سایت و وبلاگ و قرارگیری مطلب مهم در فضای مجازی و ... که اطلاع دقیقی از میزان شرکت

منظور 1کنندگان، عدد گیرد، در قسمت تعداد شرکتقابل دسترس نبوده و یا محاسبه آن مشکل و با خطای بالایی صورت می

 د.گرد

 هر گردد و از ثبت مراحل مختلفلازم به یادآوری است چنانچه پیشتر نیز بارها اعلام شده است هر فعالیتی فقط یکبار ثبت می

های جداگانه جدا ًخودداری به عمل های داخلی برنامه و ...( در قالب فعالیتفعالیت، ارسال پوستر، بخشرسانی فعالیت )اطلاع

 .آید

  



 

 تعـاريـف

 انجمن علمی دانشجویی

های پژوهشی و فوق برنامه علمی است که در یک گروه آموزشی مند به مشارکت در فعالیتانجمنی متشکل از دانشجویان علاقه

 کنند.ضوابط معین فعالیت میبرابر با 

 كانون فرهنگی هنری دانشجویی 

های فرهنگی، هنری و اجتماعی است که برابر با ضوابط معین در مند به مشارکت در فعالیتکانونی متشکل از دانشجویان علاقه

 کنند.عالی فعالیت مییک مؤسسه آموزش

 نشریه دانشگاهی 

، سیاسی، هنری، ادبی، علمی یا ورزشی است که دانشجویان یا اعضای هیئت علمی در ای با موضوعات فرهنگی، اجتماعینشریه

  کنند.یک مؤسسه آموزش عالی برابر با ضوابط معین منتشر می

  تشکل اسلامی دانشگاهیان 

ضوابط  برابر با ،های انقلاب اسلامیمند است که به منظور تحقق اهداف و ارزشتشکلی از دانشجویان یا اعضای هیئت علمی علاقه

 کنند.معین در یک مؤسسه آموزش عالی فعالیت می

  خانه فرهنگ دانشجویی 

فضایی با امکانات فرهنگی در مؤسسات آموزش عالی به ویژه خوابگاههای دانشجویی است که از آن برای گذراندن اوقات فراغت 

 شود.ن استفاده میهای فکری، فرهنگی، هنری و اجتماعی دانشجویاو ارتقای سطح توانمندی

   جشنواره فارابی

 شود.برگزار میبه طور سالانه  جشنواره علمی و بین المللی که با هدف توسعه فرهنگ پژوهش در حوزه علوم انسانی و اجتماعی،

 جشنواره

علمی، هنری،  های مختلفای است که در آن موضوع یا اتفاقی که مثلا در طول یک سال )یا چند سال( در عرصهجشنواره برنامه

 فرهنگی و ... رخ داده را مورد معرفی و تجلیل قرار دهند.

 های متنوعی همچون کارگاه آموزشی، نمایشگاه، بازدید و ... باشد.شامل بخش یک جشنواره

 (Seminar) سمینار 

ی یا چند مسئله تخصص نظران برای طرح یا بررسی یکگردد که در آن صاحبهای معمولا یک روزه اطلاق میبه سلسله سخنرانی

ی المللتواند در سطح محلی، ملی و بینسمینار می آیند.های جدید گردهم میو به منظور ارائه و مبادله اطلاعات تازه و یافته

کنندگان در آن محدود بوده و موضوع ارائه شده معمولا با داوری منسجم اولیه همراه نیست. برنامه تشکیل شود و تعداد شرکت

 شود.کننده تنظیم میهای افراد شرکتیک سمینار با هدف تقویت مهارتکاری 

 همایش 

کنند و اکثرا حاوی ای که یک یا چند نفر در یک یا چند مورد خاص صحبت میجلسهدر لغت به معنای گرد هم آمدن است. 

، قیقاتی، تعامل )همایشات علمی پژوهشی(اسلاید، عکس، فیلم و ... است که به انواع تجاری، اقتصادی، بازرگانی، کارشناسی، تح

 شود. سطوح همایش هم عبارتند از: عمومی، گروهی و تخصصیآموزشی)کارگاه های آموزشی( تقسیم می

 

 

 



 میزگرد

 یزدور م دوستانه محیط در یک ایعدهکه  معنی شود بدینمی محسوب مباحثه نوعی میزگرد وجود دارد که نام دیگر به تجمع 

در  از هر جهت سخنگویان اند کهمیزگرد گفته جهت از آن مجمع این پردازند. بهگفتگو میبه  موضوعی شوند و دربارهمی جمع

 که است میزگرد آن از مقررات یکی میزگرد نظر خود را اظهار کنند. مقررات توانند با رعایتقرار دارند و می مساوی شرایط

میزگرد  . با اینکهاست گریده تعیین قبلاً  باشد که موضوعی کنند و گفتگو منحصراً درباره صحبت رئیس با اجازه گانکنندشرکت

 هنوز در امور سیاسی است گرفته دیگر تجمعات را انواع آن و جای داده خود را از دست سابق اهمیت و تحقیقی علمی درمباحث

 . است اعتبار خاصی ایدار و مطبوعات

 (Conference) كنفرانس

کنفرانس یعنی مجلسی که تشکیل می شود برای آنکه کسی مطالب علمی را برای دیگران بیان کند. معنی دیگر آن اجتماع و 

به  ”اجتماعی و فنی می باشد. کنفرانس کوچکتر از کنگره است. ضمنا انجمنی از عده معدودی برای بحث در مسایل سیاسی،

 ها،اجتماع گروهی از متخصصان فن برای شور و بحث در باب مسائل فنی و یا اجتماع جمعی از سیاستمداران، روسای دولت

 وزیران به منظور حل یک مسائله سیاسی داخلی و بین المللی کنفرانس نیز اطلاق می شود .

 نمایشگاه

ها و هنرها برای معرفی و آشنایی مردم به معرض های جدید، نوآوریشود که کالاها، خدمات، فن آوری، تکنیکبه مکانی گفته می

  تماشا قرار داده می شود. واژه نمایشگاه از ریشه لاتین مشتق شده است.

 كارگاه 

و  کار منطقیعبارت است از گردهمایی تعدادی از افراد با تجربه و مسئول با تنی چند از کارشناسان به منظور پیدا کردن راه

مقدور النان. شرکت کنندگان در کارگاه حتیهای شخصی آمشکلات مورد نظر خود و افزایش مهارت فهدر زمینه مسایل حراصولی 

 دازند. کارگاه روشی است مبتنی بر حل مسئله ور آینده نزدیک به کار اجرائی بپربایست دارای مسئولیت اجرائی باشند یا دمی

بحث گروهی استفاده میکند . هدف دقیق کارگاه ایجاد شرایطی است که در آن برای جلب مشارکت افراد از انواع فنون 

نده در کارگاه کنتعداد افراد شرکت. کنندگان در کارگاه تصمیم بگیرند، برنامه طرح نمایند و تغییرات لازم را به وجود آورندشرکت

 نفر می باشد . 30الی  25نفر و تا حداکثر  15الی  10به طور معمول 

سخنرانی )یک ششم کل زمان کارگاه را به خود اختصاص میدهد.(  -1: ر عمده از سه قسمت تشکیل شده استارگاه به طوهر ک

ها و جلسه ارائه کار گروه -3های کوچک )دو سوم زمان کار گاه را به خود اختصاص می دهد.( بحث گروهی و کار در گروه -2

 میدهد.(مشارکت جمعی )یک ششم زمان را به خود اختصاص 

  برنامه راهبردی 

ه که بر اساس چشم انداز، های کلان یک سازمان را در طی مدت معینی مشخص می کند این برنامبرنامهای که چارچوب فعالیت

 های عملیاتی آن سازمان خواهد بودی شود راهنمایی برای کلیه فعالیتها و اهداف کلی سازمان تدوین مماموریت

 دانشگاههاارزیابی فرهنگی 

ها و تطبیق آن با استانداردها برای بهبود های فرهنگی دانشگاهها و بروندادهای فعالیتها، ویژگیره فعالیتگردآوری اطلاعات دربا

 .اطلاع رسانی برای تصمیم گیری جهت برنامه ریزی ها و سیاستگذاری های آتی ثر بخشی، احصاء نقاط ضعف وقوت وو ا

  كرسی آزاد اندیشی

مند و در حضور موافق، مخالف، داور، مجری و در موسسه آموزش عالی، به صورت نظام تی که در آن دانشگاهیان در یکنشس

با ارائه مستندات برابر ضوابط  ، همراه با استدلال وو گفت وگو در باب موضوعات معین حضور حضار، به اظهار نظر، تبادل آرا

 .ندیشی عبارتند از:نظریه پردازی، نقدونظر، مناظرهانواع کرسی های آزاد ا. معین می پردازند



 

 

 تماس با ما

 

 کریم پورمرجان گروه آمار و ارزیابی فرهنگی واجتماعی مدیر 021-82233294-5

 راضیه علی اکبریان کارشناس ارزیابی فرهنگی واجتماعی 021-82233236

 عاطفه اسماعیلی کارشناس درگاه فرهنگی 021-82234468

 زادهعلی عبدالله مدیر دفتر برنامه ریزی فرهنگی واجتماعی دانشگاه جامع علمی کاربردی 021-42573119

 خانم مظهری ردانشگاه پیام نو درگاه فرهنگیکارشناس  021-22485232

 خانم نراقیان یادانشگاه فنی وحرفه درگاه فرهنگیکارشناس  021-42350306

 خانم یعقوبی فرهنگی دانشگاه فرهنگیانکارشناس درگاه  021-87751384

 

 نشانی:

تهران / شهرك غرب / میدان صنعت / بلوار خوردین / خیابان هرمزان / نبش پیروزان جنوبی / ساختمان وزارت علوم تحقیقات 

/ گروه  1220/ معاونت فرهنگی واجتماعی / دفتر سیاستگذاری و برنامه ریزی فرهنگی و اجتماعی / اتاق  12و فناوری / طبقه 

 آمار و ارزیابی فرهنگی واجتماعی

 

 82233233شماره فکس: 

 

www.dnva.ir 

dnva@chmail.ir 

 

 

 

 

 


